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Технологическая схема
предоставления государственной услуги
«Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»
Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Предоставление государственной услуги осуществляется ОСЗН.
МФЦ участвует в предоставлении государственной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления государственной услуги.
Минтруд области участвует в предоставлении услуги в части осуществления организационно-методического руководства, координации и контроля за деятельностью ОСЗН. 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6140100010000005581

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление министерства труда и социального развития Ростовской области от 06.09.2017 № 41 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей» (далее – Административный регламент) 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Терминальные устройства в МФЦ.
3. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).
4. Региональный портал государственных услуг (далее - РПГУ).
5. Официальный сайт министерства.
6. Официальные сайты органов социальной защиты населения городских округов и муниципальных районов Ростовской области.
7. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).



Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания
отказа в приеме документов
	Основания
отказа в предоставлении
«подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление
«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли
ны)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	
	

	Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей

	В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

	В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

	1. Отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.
2. Непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
3. Представление неполного пакета документов, представление которых заявителем обязательно и указанных в Разделах 3 и 4 настоящей технологической схемы, а также при предъявлении документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
4. При отсутствии в заявлении фамилии, имени, отчества (при наличии) обратившегося, почтового адреса.
5. Если текст письменного заявления не поддается прочтению;
6. Заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий. 
7.Достижение возраста ребенком (3 лет).


	Один из родителей (усыновителей) или одинокий родитель (усыновитель) совместно со всеми рожденными (усыновленными) детьми,
не являются гражданами Российской Федерации;
Один из родителей (усыновителей) или одинокий родитель (усыновитель) совместно со всеми рожденными (усыновленными) детьми,  не имеют регистрации на территории Ростовской области; 
3. Случаи, когда доход семьи превышает величину среднедушевого денежного дохода населения, сложившегося в Ростовской области за год, предшествующий году обращения за ЕДВ. 
4. Нахождение третьего ребенка или последующих детей на полном государственном обеспечении либо их смерть.
5. Лишение родительских прав либо ограничение в родительских правах граждан, претендующих на назначение ЕДВ или получающих ЕДВ.
6. Предоставление заявителем неполного пакета документов.
7. Случаи, когда заявителю назначена и выплачивается государственная услуга в соответствии со статьей 12 Областного закона от 22.10.2004 № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области».
8. Случаи, если в отношении гражданина, претендующего на назначение ЕДВ, или получателя ЕДВ отменено усыновление ребенка.
	-
	-
	нет
	––
	––
	- ОСЗН;
- МФЦ;
- ЕПГУ;
- РПГУ
	-в ОСЗН (на бумажном носителе);
– в МФЦ (на бумажном носителе);
- через ЕПГУ,
- через РПГУ,
- по почте, 
- СМС-информирование



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные
требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей

	1
	Один из родителей или одинокий родитель на третьего рожденного ребенка или последующих рожденных детей, являющийся гражданином Российской Федерации, проживающий на территории Ростовской области совместно со всеми рожденными детьми, в семьях, среднедушевой доход которых ниже среднедушевого денежного дохода населения, сложившегося в Ростовской области за год, предшествующий году обращения за ЕДВ.

	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя Паспорт супруга (супруги) при этом не требуется.
В случае, если супруг (супруга) имеет регистрацию по иному адресу, данная информация указывается в заявлении, оригинал паспорта при этом не требуется.
	Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН, содержащая серию, № документа, кем и когда выдан, адрес места жительства, семейное положение.

	Да
	Уполномоченный представитель заявителя.
	Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, к которой прилагается копия паспорта гражданина Российской Федерации законного представителя (если законный представитель является гражданином Российской Федерации) либо копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации и признаваемого Российской Федерацией в этом качестве (если законный представитель является иностранным гражданином).
	 Оригинал, действующий на дату обращения заявителя, законного представителя или доверенного лица.












	
	
	2.Свидетельство о рождении ребенка. 
	Данный документ является основанием для назначения выплаты, так как выплата предоставляется в отношении ребенка, на которого оформляется пособие.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН, содержащая серия, № документа, кем и когда выдан.
	
	
	
	

	2
	Один из усыновителей или одинокий усыновитель на третьего усыновленного ребенка или последующих усыновленных детей, являющийся гражданином Российской Федерации, проживающий на территории Ростовской области совместно со всеми усыновлен-ными детьми, в семьях, среднедушевой доход которых ниже среднедушевого денежного дохода населения, сложившегося в Ростовской области за год, предшествующий году обращения за ЕДВ.

	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя Паспорт супруга (супруги) при этом не требуется.
В случае, если супруг (супруга) имеет регистрацию по иному адресу, данная информация указывается в заявлении, оригинал паспорта при этом не требуется.
	Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН, содержащая серию, № документа, кем и когда выдан, адрес места жительства, семейное положение.

	Да
	Уполномоченный представитель заявителя.
	Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, к которой прилагается копия паспорта гражданина Российской Федерации законного представителя (если законный представитель является гражданином Российской Федерации) либо копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации и признаваемого Российской Федерацией в этом качестве (если законный представитель является иностранным гражданином).
	 Оригинал, действующий на дату обращения заявителя, законного представителя или доверенного лица.












	
	
	2.Свидетельство о рождении ребенка.
	Предоставляется в отношении ребенка, на которого оформляется пособие.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН.
 К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация: 
серия, № документа,
кем и когда выдан.
	
	
	
	

	
	
	3. Свидетельство об усыновлении ребенка

	Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия.
	
	
	
	



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием Оригинал/
копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	I. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, подлежащие представлению заявителем

	
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей

	1. 
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление в письменной форме о назначении ЕДВ
	1экз.
Оригинал
	нет
	ЕДВ назначается и выплачивается по выбору гражданина либо по Областному закону от 22.06.2012    № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка или последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области», либо в соответствии со статьей 12 Областного закона от 22.10.2004 № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области».

	Приложение №1 к технологиче-ской схеме
	Приложение №2 к техноло-гической схеме

	2. 
	Согласие на обработку персональных данных члена семьи заявителя
	Согласие на обработку персональных данных члена семьи заявителя
	1экз.
Оригинал
	Приложение к заявлению
	-
	Приложение №3 к технологиче-ской схеме
	Приложение №4 к техноло-гической схеме

	3. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца

	3.1. Паспорт гражданина РФ, либо другой документ,  удостоверяющий личность заявителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя):
3.2. Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П.

3.3. Дипломатический паспорт.

3.4. Служебный паспорт.

3.5. Удостоверение личности (военный билет) военнослужащего  РФ.

3.6. Удостоверение личности моряка. 
	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация:
серия, № документа,
кем и когда выдан, адрес места жительства, регистрация брака.








	Паспорт супруга (супруги) при этом не требуется.
В случае, если супруг (супруга) имеет регистрацию по иному адресу, данная информация указывается в заявлении, Оригинал паспорта при этом не требуется.















	Указ Президента РФ от 13.03.1997 № 232 «Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации»

















	-






















	–






















	4. 
	Свидетельство о рождении ребенка (детей).
	Свидетельство о рождении ребенка.


	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация: 
серия, № документа,
кем и когда выдан.
	Предоставляется в отношении ребенка, на которого оформляется пособие, а также остальных детей семьи заявителя.
Предъявляется Оригинал в отношении детей, зарегистрированных по адресу отличному от адреса заявителя, и на которых пособие не назначается.

	Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ, приказ Минюста России от 25.06.2014 № 142
	-
	-

	5. 
	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти
	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация: 
серия, № документа,
кем и когда выдан.
	В случае смерти предыдущего ребенка (предыдущих детей)
	Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ, приказ Минюста России от 25.06.2014 № 142
	-
	-

	6. 
	Свидетельство об установлении отцовства 
	Свидетельство об установлении отцовства 

	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация:
серия, № документа,
кем и когда выдан документ.
	Предоставляется в отношении ребенка, на которого оформляется пособие.

	Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ, приказ Минюста России от 25.06.2014 № 142
	-
	-

	7. 
	Свидетельство о браке (о расторжении брака).
	Свидетельство о браке (о расторжении брака).
	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация
серия, № документа,
кем и когда выдан документ.
	Предоставляется в отношении ребенка, на которого оформляется пособие.
В случае несоответствия фамилии родителя, подавшего заявление, и ребенка. 
	ст. 30 Федерального закона
от 15.11.1997 № 143-ФЗ
«Об актах гражданского состояния»

	-
	-

	8. 
	Иной документ, подтверждающий смену фамилии,  имени, отчества 
	Свидетельство о перемене имени

	1экз.
Оригинал предъявляется для обозрения, к делу приобщается копия, заверенная сотрудником МФЦ или ОСЗН. К делу приобщается копия, в которой содержится следующая информация:
серия, № документа,
кем и когда выдан документ.
	В других случаях изменения фамилии, имени или отчества (не связанных с вступлением в брак или разводом) запрашивается иной документ, подтверждающий данные изменения. 

	ст. 62 Федерального закона
от 15.11.1997 № 143-ФЗ
«Об актах гражданского состояния»

	-

	-

	9. 
	Документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи заявителя
	
	
	
	Сведения предоставляются за три месяца, предшествующих месяцу подачи заявления.
- В состав семьи учитываются: состоящие в браке родители, в том числе раздельно проживающие. Проживающие совместно с ними или с одним из них их несовершеннолетние дети, в том числе от предыдущих браков, супруги (не являющиеся родителями ребенка, детей) и их несовершеннолетние дети, в том числе от предыдущих браков.
В состав семьи, учитываемый при исчислении величины среднедушевого дохода, не включаются:
-ребенок, достигший совершеннолетия;
- ребенок в возрасте до 18 лет, если он объявлен полностью дееспособным или приобрел дееспособность в полном объеме в соответствии с гражданским законодательством;
- ребенок, в отношении которого родители лишены родительских прав;
- лица, находящиеся на полном государственном обеспечении;
- супруг (родитель), проходящий военную службу по призыву в качестве сержанта, старшины, солдата или матроса либо обучающийся в военном образовательном учреждении профессионального образования до заключения контракта о прохождении военной службы;
- супруг (родитель), отсутствующий в семье в связи с осуждением к лишению свободы или нахождением под арестом, на принудительном лечении
по решению суда, в связи с прохождением судебно-медицинской экспертизы на основании постановления следственных органов или суда;
- супруг (родитель), пропавший без вести и находящийся в розыске.
- При исчислении дохода семьи учитываются начисленные суммы 
до вычета в соответствии с законодательством Российской Федерации налогов и обязательных страховых платежей.
- Доход семьи, получаемый в иностранной валюте, пересчитывается в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации на день получения.
- При исчислении дохода не учитываются начисленные, но не выплаченные фактически заработная плата (денежное вознаграждение, содержание), денежное довольствие и другие выплаты.
	
	

	
	
	1. Документы о заработке гражданина и членов его семьи:
1.1.Все виды выплат, входящих в заработную плату (денежное вознаграждение, денежное содержание), как по основному месту работы так и по другой оплачиваемой работе. К таким выплатам относятся:
1.2.Сведения о суммах, начисленных по тарифным ставкам (ставкам заработной платы), окладам (должностным окладам), за выполненную работу по сдельным расценкам, в процентах от выручки от реализации продукции (выполнения работ, оказания услуг).
1.3.Сведения о надбавках и доплатах к тарифным ставкам (ставкам заработной платы), окладам (должностным окладам) за профессиональное мастерство, классность, выслугу лет (стаж работы), ученую степень, ученое звание, знание иностранного языка, квалификацию, классный чин, квалификационный разряд, дипломатический ранг, работу со сведениями, составляющими государственную тайну, совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания, увеличение объема выполняемых работ, выполнение обязанностей временно отсутствующего работника.
1.4.Сведения о выплатах, связанных с условиями труда, в том числе выплаты на работах в местностях с особыми климатическими условиями, повышенная оплата труда на тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными, особыми условиями труда, за работу в ночное время, оплата работы в выходные и нерабочие праздничные дни, оплата сверхурочной работы.
1.5.Сведения о премиях и вознаграждениях, предусмотренных системой оплаты труда.
1.6.Сведения о средней заработной плате, сохраняемой на время отпуска, а также денежная компенсация за неиспользованный отпуск.
1.7.Сведения о средней заработной плате, сохраняемой на время выполнения государственных и общественных обязанностей и в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством.
1.8.Сведения о выходном пособии, выплачиваемом при увольнении, а также компенсация при выходе в отставку.
1.9.Сведения о средней заработной плате, сохраняемой на период трудоустройства после увольнения в связи с ликвидацией организации, осуществлением мероприятий по сокращению численности или штата работников.
1.10.Сведения о дополнительных выплатах, установленных работодателем сверх сумм, начисленных в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ростовской области.
1.11. Сведения о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту.
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в отношении граждан, состоящих в трудовых отношениях

	В справку включаются все, предусмотренные законодательством виды доплат и надбавок к тарифным ставкам и окладам. 
В случае выплаты пособия на период временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, заработной платы, сохраняемой на период трудоустройства после увольнения в связи с ликвидацией предприятия, сокращением штатов, выходного пособия, в целях учета сумм, приходящихся на расчетный период, в справке необходимо указать сумму выплат, период, за который они были начислены и дату выплаты.
 Суммы заработной платы, сохраняемой на период трудоустройства после увольнения в связи с ликвидацией организации, осуществлением мероприятий по сокращению численности или штата работников, а также выходного пособия, выплачиваемого при увольнении, и компенсации при выходе в отставку делятся на количество месяцев, за которые они начислены, и учитываются в доходах семьи за каждый месяц расчетного периода.
 Премии и вознаграждения, предусмотренные системой оплаты труда и выплачиваемые по месячным результатам работы, включаются в доход семьи по времени их фактического получения.
 При иных установленных сроках премирования (вознаграждения) суммы премии (вознаграждения) делятся на количество месяцев, за которые они начислены, и учитываются в доходах семьи за каждый месяц расчетного периода.
  1. Содержание справки (справка 2-НДФЛ):
- суммы доходов в справке: указываются  помесячно, с расшифровкой видов выплат;
- справка должна иметь реквизиты (полное наименование, адрес, телефон, дата, номер);
-  подписывают справку руководитель и главный бухгалтер, либо лица, имеющие на это полномочия в соответствии с приказами организации, учреждения, заверяется печатью;
-срок действия один месяц. 
  
	Форма справки устанавлива-ется работодате-лем.

	-

	
	
	2.	Справка о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов РФ и других органов правоохранительной службы, а также дополнительных выплатах и единовременном пособии при увольнении со службы.
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в отношении  родителя, проходящего военную службу, службу в органах внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов и других органов правоохранительной службы

	Реквизиты: наименование учреждения, его юридический адрес, контактный телефон, электронный адрес (при его наличии), исходящий номер и дату,  подпись руководителя  и бухгалтера (при его наличии), справка заверяется печатью учреждения.
В справке указывается, с какого времени гражданин принят на службу.
Сумма денежного довольствия указывается  помесячно, с расшифровкой видов выплат

	Форма устанавливается соответству-ющим органом.

	-

	
	
	3. 	Справка о комиссионном вознаграждении штатным страховым агентам и штатным брокерам
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Предоставляется страховыми агентами и брокерами

	Реквизиты: наименование учреждения, его юридический адрес, контактный телефон, электронный адрес (при его наличии), исходящий номер и дату,  подпись руководителя  и бухгалтера (при его наличии), справка заверяется печатью учреждения.
Справка содержит: сумму комиссионного вознаграждения штатным страховым агентам и штатным брокерам за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	4.Справка об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Граждане вправе предоставить или справку об оплате работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации или договор.

	Справка содержит: 
-реквизиты учреждения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные о периоде работы, доход за расчетный период, с разбивкой по месяцам.
Справка подписывается руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверяется печатью (при наличии).
	Форма установлена работодателем.
	-

	
	
	5. Сведения об авторских вознаграждениях, получаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия. 


	Предоставляют получатели авторского вознаграждения. 
	Реквизиты: наименование учреждения, его юридический адрес, контактный телефон, электронный адрес (при его наличии), исходящий номер и дату,  подпись руководителя  и бухгалтера (при его наличии), справка заверяется печатью учреждения.
Справка содержит сумму авторского вознаграждения за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	6. Сведения о доходах, получаемых от избирательных комиссий членами избирательных комиссий, осуществляющими свою деятельность в указанных комиссиях не на постоянной основе
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Для лиц, участвовавших в избирательной кампании не на постоянной основе.

	Справка содержит: реквизиты организации, осуществляющей выплаты (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные о доходе за расчетный период, с разбивкой по месяцам.
Справка подписывается председателем избирательной комиссии либо лицами, имеющими право подписи, и заверяется печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.

	-

	
	
	7.Сведения о доходах, получаемых физическими лицами от избирательных комиссий, а также из избирательных фондов кандидатов в депутаты и избирательных фондов избирательных объединений за выполнение указанными лицами работ, непосредственно связанных с проведением избирательных кампаний.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Для лиц, участвовавших в избирательной кампании
	Справка содержит: реквизиты организации, осуществляющей выплаты (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные о доходе за расчетный период, с разбивкой по месяцам.
Справка подписывается председателем избирательной комиссии либо лицами, имеющими право подписи, и заверяется печатью.

	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	8.Сведения о доходах физических лиц, осуществляющих старательскую деятельность.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Физические лица, осуществляющие старательскую деятельность

	Справка содержит: реквизиты организации (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который получен доход, суммы с разбивкой помесячно, должна быть подписана руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверена  печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	9.Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью (включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства), в том числе без образования юридического лица.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

 
	-
	При общих условиях установления налогов и сборов и упрощенной системы налогообложения:
- книга учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях;
- в случае, если объектом налогообложения являются доходы, не уменьшенные на величину расходов, - книгу учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях и первичные учетные документы, подтверждающие расходы за расчетный период;
При применении системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход:
- копии налоговой декларации, заверенные налоговыми органами;
- книгу учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях.
При необходимости уполномоченный орган  вправе требовать представления ксерокопий листов или копии книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, а также первичных документов или делать выписки из них. При этом после ознакомления с Оригиналами документов (в том числе снятия копий при необходимости) они подлежат возврату заявителю.
Книга учета доходов и расходов содержит реквизиты об индивидуальном предпринимателе (ФИО, ИНН, адрес, контактный телефон), период за который получен доход, суммы с разбивкой помесячно, должна быть подписана индивидуальном предпринимателем, и заверена  печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.

	-

	
	
	10.Сведения о доходах по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, выплаты по долевым паям).
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	-
	Справка содержит: реквизиты организации (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который получен доход, суммы с разбивкой помесячно, должна быть подписана руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверена  печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	11.Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности семье или отдельным ее членам.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Заполняется в произвольной форме, за исключением дохода, полученного от сдачи в аренду жилых помещений, транспортных и иных механических средств. На перечисленные виды имущества должны быть договоры аренды с указанием взимаемой платы за аренду.

	Предоставляется при заключении договора аренды (сдача в наем) имущества заявителем.
Наряду с заявлением о получении денежных средств рекомендовано предъявлять договоры. 

	Законодательно форма документа не установлена.

	-

	
	
	12.Сведения о доходах, полученных от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (выращивание огородной продукции, разведение скота, птицы, рыбы, пушных зверей, пчел и др.).
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.



	-
 
	Сведения содержат: реквизиты организации (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), дата сдачи, наименование количество продукции, суммы с разбивкой помесячно (в случае сдачи продукции за период более 1 месяца). Сведения подписываются руководителем учреждения, либо уполномоченным лицом, имеющим право подписи, и заверена  печатью (при наличии). Доходы, полученные от реализации плодов и продуктов личного подсобного хозяйства, не учитываются, если одному из членов семьи установлена I или II группа инвалидности или категория ребенок-инвалид.
	Законодательно форма документа не установлена.

	-

	
	
	13. Документы, подтверждающие получение алиментов на содержание несовершеннолетних детей.
Справка о размере алиментов, получаемых на несовершеннолетних детей, либо исполнительный лист
	1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	Справку с места работы отца (матери), выплачивающего алименты, либо исполнительный лист, либо соглашение о добровольной уплате алиментов, удостоверенные в установленном законодательством порядке, заявитель предоставляет самостоятельно.
	Если родитель работает в другом регионе предоставляет оригинал справки или копия, удостоверенная в установленном порядке, с его места работы.

При уплате алиментов по исполнительному листу – официальные данные работодателя о начисленных и выплаченных алиментах,  сведения о размере полученных (уплаченных) алиментов в виде копий квитанций, почтовых переводов, выписки кредитной организации с указанием назначения платежа, Ф.И.О. плательщика и получателя алиментов.
При уплате алиментов в добровольном порядке – копия соглашения об уплате алиментов, сведения о размере полученных (уплаченных) алиментов в виде копий квитанций, почтовых переводов, выписки кредитной организации с указанием назначения платежа, Ф.И.О. плательщика и получателя алиментов.
Сведения предоставляются с разбивкой по месяцам.
	Законода-тельно форма документа не установлена.

	-

	
	
	14.Сведения о процентах по банковским вкладам.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.


	Предоставляется гражданами, если у них есть банковские вклады 
	Реквизиты: наименование кредитной организации, ее юридический адрес, контактный телефон, электронный адрес (при его наличии), исходящий номер,  и дату, сведения о полученных процентах по банковским вкладам за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подпись уполномоченного лица.
	Форма устанавлива-ется кредитной организацией

	-

	
	
	15.Сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах.
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	-
	Заверенные нотариально копии свидетельства о наследовании или договора дарения.
	Форма устанавливается соответствующим органом
	-

	
	
	16.	Справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в отношении родителя, который является судьей, вышедшим в отставку
	Справка содержит:
- помесячные сведения обо всех выплатах,
-сведения о периоде, за который приходятся  выплаты,
- дату выдачи,
- исходящий регистрационный номер,
- полное наименование, почтовый адрес учреждения,
-подпись руководителя или уполномоченного лица,
- печать.
	Форма устанавливается судебными органами.

	-

	
	
	17. Сведения обо всех видах стипендий, выплачиваемых обучающимся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и адъюнктуре при образовательных организациях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным категориям граждан в период нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям.
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.


	Предоставляется в отношении гражданина, который является студентом, аспирантом, докторантом, слушателем
	В справку включаются все виды стипендий, выплачиваемые обучающимся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным категориям граждан в период нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям. 
Справка содержит:
-реквизиты учебного заведения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные об обучаемом,  периоде обучения, размер стипендии за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения.
Справка подписывается руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверяется печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.


	-

	
	
	18. Сведения о суммах, равных стоимости питания, кроме лечебно-профилактического питания, выдаваемого (оплачиваемого) в соответствии с законодательством Российской Федерации, и питания детей в общеобразовательных учреждениях.
	1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	-
	Сведения содержат: реквизиты организации (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который выплачены суммы с разбивкой помесячно, должны быть подписаны руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверена  печатью.
	Вид справки устанавлива-ется соответствующим органом самостоятельно.
	-

	
	
	19.Сведения о надбавках и доплатах (кроме носящих единовременный характер) ко всем видам выплат, установленные органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и другими организациями.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	-
	Реквизиты: данные о гражданине, которому были выплачены надбавки и доплаты за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	20. Сведения о денежных средствах, направленных на оплату обучения в образовательных учреждениях всех типов, в случаях, когда такая оплата производится не из собственных доходов обучающегося либо проживающих совместно с ним членов его семьи, а за счет средств иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе.
	1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.

	В случаях, когда такая оплата производится не из собственных доходов обучающихся либо проживающих совместно с ним членов его семьи, а за счет средств иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе.
	Сведения содержат: реквизиты организации (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который выплачены суммы с разбивкой помесячно, должны быть подписаны руководителем учреждения, главным бухгалтером, либо лицами, имеющими право подписи, и заверена  печатью.
	Вид справки устанавливается соответствующим органом самостоятельно.
	-

	II. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

	1.
	Документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи заявителя
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. 1.Справка о размере пенсии, компенсационных выплатах, дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионера.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ.. К делу приобщается копия.
	 Для получателей пенсии

	В зависимости от места получения пенсии справки запрашиваются из Пенсионного фонда или пенсионных отделов силовых структур, государственных и муниципальных органов власти. 
Не включаются в доход надбавки, установленные к пенсии на уход за пенсионером, ежемесячные денежные выплаты, предусмотренных федеральными законами, и набор социальных услуг, предоставляемый в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной  помощи».
	-
	-

	
	
	2. 2.Информация о ежемесячных компенсационных выплатах неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за инвалидом I группы, ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет, а также за престарелым, нуждающимся по заключению лечебной организации в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная  руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Для получателей ежемесячных компенсационных выплат.
	Справка содержит: 
-реквизиты организации (учреждения), выдавшей(его) справку (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- информация о ежемесячных компенсационных выплатах неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за инвалидом I группы, ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет, а также за престарелым, нуждающимся по заключению лечебной организации в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет.
Информация подписывается руководителем организации (учреждения), либо лицами, имеющими право подписи, и заверяется печатью.
	-
	-

	
	
	3. 3. Справка о размере пособия по безработице, а также стипендия, получаемая в период профессионального обучения и переобучения
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ.. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в отношении  граждан, состоящих на учете в службе занятости населения.

	Форма справка установлена Центром занятости населения.
	Форма справки установлена Центром занятости населения.
	-

	
	
	4. Сведения о выплате пособия по беременности и родам, а также единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, ежемесячном пособии по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет, ежемесячных компенсационных выплатах гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях найма и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	 Сведения предоставляются в отношении граждан, относящихся к следующим категориям:
- женщинам, уволенным в связи с ликвидацией организаций,
- женщинам, прекратившим деятельность в качестве индивидуальных предпринимателей,
- женщинам, прекратившим осуществлять полномочия нотариусами, занимающегося частной практикой, 
-  женщинам, прекратившим статус  адвоката, а также в связи с прекращением профессиональной деятельности, которая  в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию, в течение двенадцати месяцев, предшествовавших дню признания их в установленном порядке безработными.
	Сведения предоставляются органами социальной защиты населения в отношении женщин, уволенных в период отпуска по беременности и родам.
Реквизиты: данные о гражданине, которому было выплачено пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.

	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	5.Сведения о ежемесячном пособии на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ.. К делу приобщается копия.
	Сведения предоставляются в отношении женщин, чьи мужья проходят военную службу по призыву предоставляются органами социальной защиты населения. 
	Реквизиты: данные о гражданине, которому было выплачено ежемесячное пособие на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	6.Сведения о ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда военнослужащим, ставшим инвалидами вследствие военной травмы, и членам семьи, потерявшим кормильца из числа указанных граждан, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации, установленная Федеральным законом от 07.11.2011 № 306-ФЗ «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат».
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ.. К делу приобщается копия.
	Для военнослужащих, ставших инвалидами вследствие военной травмы, и членам семьи, потерявшим кормильца из числа указанных граждан, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена ежемесячная денежная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	7.Сведения о ежемесячных денежных выплатах, установленных в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральными законами от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и от 10.01.2002 № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	-
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена ежемесячная денежная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	8.Сведения о компенсационных выплатах в связи с расходами на оплату жилых помещений, коммунальных и других видов услуг членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	-
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена компенсационная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	9.Сведения о ежемесячном денежном вознаграждении, причитающимся приемным родителям.
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия. 


	 Предоставляется, если в семье есть приемные дети.
	При исчислении среднедушевого дохода, опекуну, которому не выплачивается ежемесячное денежное содержание, предусмотренное действующим законодательством, учитываются его родители (родитель), несовершеннолетние братья и сестры независимо от места их проживания (пребывания) и сам ребенок.
При исчислении среднедушевого дохода, опекуну, которому выплачивается ежемесячное денежное содержание, предусмотренное действующим законодательством, учитываются опекун (попечитель), его супруг (супруга), несовершеннолетние дети опекуна (попечителя) и опекаемый ребенок.
Справка содержит реквизиты учреждения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который выплачено ежемесячное денежное вознаграждение, суммы с разбивкой помесячно, должна быть подписана уполномоченным лицом, имеющим право подписи, и заверена  печатью.
	Справка органов образования.


	








	-

	
	
	10. Сведения о денежных средствах, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание лиц, находящихся под опекой (попечительством).
	1экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.


	 Предоставляется, если в семье есть дети, находящиеся под опекой.
	При исчислении среднедушевого дохода, опекуну, которому не выплачивается ежемесячное денежное содержание, предусмотренное действующим законодательством, учитываются его родители (родитель), несовершеннолетние братья и сестры независимо от места их проживания (пребывания) и сам ребенок.
При исчислении среднедушевого дохода, опекуну, которому выплачивается ежемесячное денежное содержание, предусмотренное действующим законодательством, учитываются опекун (попечитель), его супруг (супруга), несовершеннолетние дети опекуна (попечителя) и опекаемый ребенок.
Справка содержит реквизиты учреждения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата), период за который выплачено ежемесячное денежное вознаграждение, суммы с разбивкой помесячно, должна быть подписана уполномоченным лицом, имеющим право подписи, и заверена  печатью.
	Справка органов образования.


	








	-

	
	
	11..Компенсация расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в виде ежемесячных денежных выплат льготным категориям граждан в соответствии с федеральным законодательством.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется льготными категориями граждан в соответствии с федеральным законодательством.
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена компенсация  за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	12.Субсидия на оплату жилых помещений и коммунальных услуг.

	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется получателем субсидии
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена субсидия за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	13.Сведения о пособии на ребенка, установленным Областным законом от 22.10.2004 № 176-ЗС «О  пособии на ребенка гражданам, проживающим на территории Ростовской области».
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется получателем пособия на ребенка
	Реквизиты: данные о гражданине, которому было выплачено пособие за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	14.Сведения о ежемесячной денежной выплате на детей первого-второго года жизни из малоимущих семей, установленной Областным законом от 22.10.2004 № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области».
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется получателем ежемесячной денежной выплаты на детей первого-второго года жизни из малоимущих семей
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена ежемесячная денежная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	15.Сведения о ежемесячной денежной выплате на полноценное питание беременным женщинам из малоимущих семей, кормящим матерям и детям в возрасте до трех лет из малоимущих семей, установленной Областным законом от 22.10.2004 № 165-ЗС.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется получателем ежемесячной денежной выплаты на полноценное питание беременным женщинам из малоимущих семей, кормящим матерям и детям в возрасте до трех лет из малоимущих семей
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена ежемесячная денежная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	16.Сведения о ежемесячной денежной выплате на детей из многодетных семей, установленной Областным законом от 22.10.2004 № 165-ЗС.
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Предоставляется получателем ежемесячной денежной выплаты на детей из многодетных семей
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена ежемесячная денежная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	17.Сведения об адресной социальной выплате в связи с ростом тарифов на оплату жилья и коммунальных услуг, установленной Областным законом от 22.10.2004 № 174-ЗС «Об адресной социальной помощи в Ростовской области».
	1 экз.
Оригинал
	Предоставляется получателем адресной социальной выплате в связи с ростом тарифов на оплату жилья и коммунальных услуг
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена адресная социальная выплата за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	18.Сведения о компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в виде ежемесячных денежных выплат льготным категориям граждан в соответствии с областным законодательством.
	1 экз.
Оригинал
	Предоставляется льготными категориями граждан в соответствии с областным законодательством.
	Реквизиты: данные о гражданине, которому была выплачена компенсация расходов за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Законодательно форма документа не установлена.
	-

	
	
	19.Сведения о единовременном пособии при увольнении с военной службы из органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации
	1 экз.
Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в отношении  родителя, проходящего военную службу, службу в органах внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов и других органов правоохранительной службы

	Реквизиты: наименование учреждения, его юридический адрес, контактный телефон, электронный адрес (при его наличии), исходящий номер и дату,  подпись руководителя  и бухгалтера (при его наличии), справка заверяется печатью учреждения.
В справке указывается, с какого времени гражданин уволен со службы.
Сумма единовременного пособия указывается  помесячно, с расшифровкой видов выплат

	Форма устанавливается соответству-ющим органом.

	-

	III. Документы, подтверждающие отсутствие доходов у членов семьи заявителя:

	1.
	Документ, подтверждающий отсутствие выплаты всех видов пособий по безработице и других выплат безработным.
	Документ, подтверждающий отсутствие выплаты всех видов пособий по безработице и других выплат
	Запрашивается по СМЭВ или 1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Для граждан, имеющих статус безработных.

	Реквизиты: данные о гражданине, которому не  выплачивалось пособие за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения, подписывается уполномоченным лицом и указывается дата выдачи справки.
	Форма устанавливается службой занятости.
	

	2.
	Справка об отсутствии стипендии.
	Справка об отсутствии стипендии.
	1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	Для граждан до 23 лет, обучающихся 
в образовательных организациях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения.
	Форма справки устанавливается соответствующим учебным заведением.
Срок действия справки один месяц с даты выдачи.
Справка содержит: 
- реквизиты учебного заведения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные о студенте, об отсутствии стипендии, периоде его обучения.
Справка подписывается руководителем организации и заверяется печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.
	

	3.
	Документ, подтверждающий принадлежность граждан к категориям лиц с отсутствием или ограничением возможности трудоустройства.
	Документ, подтверждающий принадлежность граждан к категориям лиц с отсутствием или ограничением возможности трудоустройства.
	1 экз. Оригинал для обозрения, копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется сотрудником МФЦ, либо заявителем предоставляется копия документа, удостоверенная руководителем, выдавшим данный документ. К делу приобщается копия
	К категориям лиц с отсутствием или ограничением возможности трудоустройства относятся:
- несовершеннолетние граждане дошкольного и школьного возраста, обучающиеся в общеобразовательных организациях начального и среднего образования;
- матери, осуществляющие уход за ребенком до достижения им 3-летнего возраста. 
	Свидетельство о рождении ребенка, для тех, кто обучается – справка об обучении в общеобразовательной организации начального и среднего образования.
Справка содержит: 
- реквизиты учебного заведения (наименование, адрес, контактный телефон, исходящий номер и дата);
- данные об учащимся, периоде его обучения.
Справка подписывается руководителем организации и заверяется печатью.
	Законодательно форма документа не установлена.
	



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления межведомственного информации
оного
взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	––
	Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и членов его семьи
	
Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и членов его семьи
	ОСЗН 
	МВД
	SID0003418
	1 рабочий день – направление запроса;
5 рабочих дней –получение ответа;
1 рабочий день – приобщение ответа к делу
	
	

	––
	Сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы в соответствии с законодательством Российской Федерации
	МФЦ или ОСЗН
	Пенсионный фонд РФ
	Передача сведений о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы
	
	––
	––

	––
	Справка о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания в управлении Федеральной службы судебных приставов (включая надбавки и доплаты) (для заявителя и всех членов семьи)
	Справка о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания в управлении Федеральной службы судебных приставов (включая надбавки и доплаты) (для заявителя и всех членов семьи)
	МФЦ или ОСЗН
	ФССП России
	Обращения, подаваемые в ФССП России, и результаты их рассмотрения

	
	––
	––

	––
	Сведения о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН
	Сведения о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН
	МФЦ или ОСЗН
	МВД России
	SID0004003
	
	––
	––

	
	Сведения о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	Сведения о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	МФЦ или ОСЗН
	ФСИН России
	
	
	-
	-

	
	Сведения о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, где отсутствует возможность их трудоустройства
	Сведения о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, где отсутствует возможность их трудоустройства
	МФЦ или ОСЗН
	МВД России
	SID 0004003
	
	-
	-

	
	Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников
	Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников
	МФЦ или ОСЗН
	Пенсионный фонд РФ
	Получение сведений о размере выплат за период (включая пенсию, доплаты, устанавливаемые к пенсии, социальные выплаты и выплаты по уходу)
	
	-
	-

	
	Сведения:
о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
о выплате пособий по временной нетрудоспособности
о выплате пособий по беременности и родам
о выплате единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности
о выплате единовременного пособия при рождении ребенка
о выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком
	Сведения:
о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
о выплате пособий по временной нетрудоспособности
о выплате пособий по беременности и родам
о выплате единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских организациях в ранние сроки беременности
о выплате единовременного пособия при рождении ребенка
о выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком
	МФЦ или ОСЗН
	Фонд социального страхования РФ
	1. Сведения о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
2. Сведения о выплате пособий работающим гражданам в субъектах Российской Федерации, участвующих в пилотном проекте Фонда социального страхования «Прямые выплаты»
3. Сведения о неполучении ежемесячного пособия по уходу за ребенком в органах социальной защиты населения по месту жительства отца, матери ребенка
	
	-
	-

	
	Сведения о размере получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи
	Сведения о размере получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи
	МФЦ или ОСЗН
	ФСБ России
	SID 0003534

	
	-
	-

	
	Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ
	Сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ
	ОСЗН
	ФНС России
	
	
	-
	-

	
	Сведения о наличии или отсутствии регистрации лица по месту жительства и месту пребывания на территории РФ
	Сведения о наличии или отсутствии регистрации лица по месту жительства и месту пребывания на территории РФ
	ОСЗН
	МВД России
	SID 0003418
	
	-
	-

	
	Сведения о прохождении военной службы по призыву, о переводе военнослужащего в другую воинскую часть, об утрате права на получение пособия на ребенка
	Сведения о прохождении военной службы по призыву, о переводе военнослужащего в другую воинскую часть, об утрате права на получение пособия на ребенка
	ОСЗН
	Минобороны России
	
	
	-
	-

	
	Сведения, подтверждающие факт прохождения службы или увольнения
	Сведения, подтверждающие факт прохождения службы или увольнения
	ОСЗН
	Минобороны России
	
	
	-
	-

	
	Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих
	Справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих
	ОСЗН
	Минобороны России
	
	
	-
	-

	
	Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих
	Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих
	ОСЗН
	Минобороны России
	
	
	-
	-

	
	Справка о получении пенсии проходившим службу в органах внутренних дел
	Справка о получении пенсии проходившим службу в органах внутренних дел
	ОСЗН
	МВД России
	SID0004003

	
	-
	-

	
	Справка органа социальной защиты населения по прежнему месту жительства о том, что пособие не назначалось и не выплачивалось.
	Справка органа социальной защиты населения по прежнему месту жительства о том, что пособие не назначалось и не выплачивалось.
	МФЦ или ОСЗН
	ОСЗН
	SID0004405
SID0004408
	
	-
	-

	
	Справка о размере пособия по безработице, а также стипендия, получаемая в период профессионального обучения и переобучения
	Справка о размере пособия по безработице, а также стипендия, получаемая в период профессионального обучения и переобучения
	МФЦ или ОСЗН
	ЦЗН
	SID0004618
	
	-
	-

	
	 Справка из органов социальной защиты о неполучении другим родителем (усыновителем, опекуном или попечителем) пособия или прекращении выплаты пособия при перемене места жительства.
	 Справка из органов социальной защиты о неполучении другим родителем (усыновителем, опекуном или попечителем) пособия или прекращении выплаты пособия при перемене места жительства.
	МФЦ или ОСЗН
	ОСЗН
	SID0004405
SID0004408
	
	-
	-











Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Уведомление о назначении государственной услуги 
	Уведомление в обязательном порядке содержит:
дату и исх.№;
период назначении государственной услуги; 
размер пособия  
подпись руководителя ОСЗН.

	Положительный 
	Приложение № 5 к технологической схеме
	Приложение № 6 к технологической схеме
	-в ОСЗН (на бумажном носителе);
– в МФЦ (на бумажном носителе);
- через ЕПГУ,
- через РПГУ,
- по почте, 
- СМС-информирование 
	30 календарных дней со дня подготов-ки результа-та ОСЗН (в случае выдачи результа-та в ОСЗН) или получе-ния невостре-бованного результа-та из МФЦ

	30 календарных дней со дня получения результата от ОСЗН

	2
	Уведомление об отказе в назначении государственной услуги
	Содержит:
дату и исх.№;
причину отказа в предоставлении государственной услуги  (со ссылкой на нормативно-правовой акт),
подпись руководителя ОСЗН.

	Отрицательный
	Приложение № 7 к технологиче-ской схеме
	Приложение № 8 к технологиче-ской схеме
	-в ОСЗН (на бумажном носителе);
– в МФЦ (на бумажном носителе);
- через ЕПГУ,
- через РПГУ,
- по почте, 
- СМС-информирование 
	30 календарных дней со дня подготов-ки результа-та ОСЗН (в случае выдачи результа-та в ОСЗН) или получе-ния невостре-бованного результа-та из МФЦ
	30 календарных дней со дня получения результата от ОСЗН


18

2


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» 
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. 
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 
Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ или ОСЗН (при обращении заявителя в ОСЗН)
	нет
	–

	2. 
	2.1. Регистрация в ИС МФЦ (при исполнении процедуры в МФЦ)
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.
Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела

	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	–

	
	2.2. Регистрация запроса (при исполнении процедуры в ОСЗН, в том числе посредством почты, курьера, факса, электронной почты, ЕПГУ и РПГУ) 
	Специалист ОСЗН, ответственный за прием документов:
- проверяет документы, удостоверяющие его личность, УЭК (при ее наличии), а в случае обращения законного представителя заявителя - полномочия законного представителя; свидетельствует своей подписью правильность внесения в заявление паспортных данных заявителя;
- проводит первичную проверку представленных документов, удостоверяясь, что фамилии, имена, отчества граждан написаны полностью;
- проверяет по базе данных получателей мер социальной поддержки, имело ли место обращение заявителя ранее;
- проставляет соответствующую отметку на заявлении;
- проверяет право заявителя на государственную услугу;
- регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений на предоставление мер социальной поддержки.
	В день обращения
	Сотрудник ОСЗН
	- доступ к факсимильной связи;
- доступ к Интернет;
- доступ к ЕПГУ;
- доступ к РПГУ
	–

	3. 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.
Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 
Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
В случае представления заявителем Оригинала документа, представление которого в Оригинале не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
Оригинал документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа ОСЗН. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ)
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ или ОСЗН (при обращении заявителя в ОСЗН)
	доступ к ИС МФЦ
	Заявление, согласие
Приложения №№ 1, 3 к технологической схеме

	4. 
	4.1 Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.
Расписка (выписка) готовится в двух экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - вместе с комплектом документов передается в ОСЗН.
В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.
Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка), формируемая в ИС МФЦ, Приложение № 9 к технологичес-кой схеме

	5. 
	4.2 Подготовка и выдача (направление) расписки - уведомления
	Специалист ОСЗН, ответственный за прием документов выдает гражданину расписку - уведомление, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений на предоставление мер социальной поддержки, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. Если гражданин имеет право на назначение еще какого-либо вида социальной выплаты, в расписке - уведомлении специалист указывает документы, которые необходимо представить дополнительно.
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в бумажном виде расписка-уведомление направляется сотрудником ОСЗН получателю услуги по почте (заказным письмом) либо с курьером на адрес получателя услуги.
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в электронном виде скан-копия расписки-уведомления направляется сотрудником ОСЗН на адрес электронной почты, указанный в заявлении и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на РГПУ, ЕПГУ.
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в бумажном виде расписка-уведомление также может быть направлена с помощью факсимильного сообщения ответственным сотрудником ОСЗН.
	В день обращения
	Сотрудник ОСЗН
	- доступ к факсимильной связи;
- доступ к Интернет;
- доступ к ЕПГУ;
- доступ к РПГУ
	Расписка – уведомление, (Приложение № 10),
Журнал регистрации заявлений на предоставление мер социальной поддержки (Приложение № 11 к технологичес-кой схеме)

	
	4.3 Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)
	При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема, они возвращаются заявителю на доработку.
По просьбе заявителя сотрудник выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в бумажном виде уведомление направляется сотрудником ОСЗН получателю услуги по почте (заказным письмом) либо с курьером на адрес получателя услуги. 
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в бумажно-электронном виде скан-копия уведомления направляется сотрудником ОСЗН на адрес электронной почты, указанный в заявлении и (или) передается в личный кабинет получателя услуги на РГПУ, ЕПГУ.
При заочной форме получения результата выполнения административной процедуры в бумажно-электронном виде уведомление также может быть направлено с помощью факсимильного сообщения ответственным сотрудником ОСЗН.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ или ОСЗН (при обращении заявителя в ОСЗН)
	- доступ к ИС МФЦ;
- доступ к факсимильной связи;
- доступ к Интернет;
- доступ к ЕПГУ;
- доступ к РПГУ
	Уведомление об отказе в приеме заявления и документов (через МФЦ)
(Приложение № 12 к технологичес-кой схеме)


Уведомление об отказе в приеме заявления и документов (через ОСЗН)
(Приложение № 13 к технологичес-кой схеме)


	6. 
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 10.12.2013 № 3.
Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем полного комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка) (Приложение № 9, сопроводительный реестр (Приложение № 14), формируемые в ИС МФЦ

	7. 
	Отправка межведомственных запросов
	Формирует межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно
	1 рабочий день со дня регистрации комплекта документов

1 рабочий день со дня получения комплекта документов от МФЦ
	Сотрудник МФЦ или ОСЗН
	- доступ к ИС МФЦ;
- доступ к ПО ViPNet
	Журнал регистрации исходящих межведомственных запросов (для ОСЗН) (Приложение № 15 к технологиче-ской схеме) 


	8. 
	Формирование и направление полного пакета в ОСЗН
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в ОСЗН.
Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления государственной услуги, передает в ОСЗН с сопроводительным реестром.
В случае неполучения МФЦ ответов на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней МФЦ направляет в адрес ОСЗН уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос, заявление и необходимые документы с приложением копии соответствующего межведомственного запроса.
ОСЗН принимает решение о необходимости направления повторного межведомственного запроса и уведомления заявителя о невозможности предоставления ему услуги до получения ответа на межведомственный запрос и о том, что в предоставлении услуги ему не отказывается, а ответственность за задержку предоставления лежит на органе власти, в который был направлен запрос. В случае если в заявлении заявителем указано на получение документов после оказания государственной услуги через МФЦ соответствующее решение ОСЗН направляет в МФЦ для выдачи заявителю.
МФЦ при получении ответа на такой межведомственный запрос в срок не более 1 рабочего дня передает его в ОСЗН для принятия решения по услуге.
Передача в ОСЗН дополнительных документов специалистами МФЦ производится по сопроводительному реестру так же, как и основного пакета документов.

В случае установления взаимодействия между МФЦ и ОСЗН в электронном виде комплекты документов с сопроводительными реестрами направляются по защищенному каналу связи.

Муниципальное казенное учреждение «Управление многофункциональных центров города Ростова-на-Дону» (далее – МФЦ г. Ростова-на-Дону) посредством муниципальной системы межведомственного электронного взаимодействия в установленном действующим законодательством порядке направляет в ОСЗН, а ОСЗН обеспечивает прием в электронном виде, подписанный электронной подписью сопроводительный реестр принятых МФЦ г. Ростова-на-Дону дел, и производит его регистрацию датой поступления в электронном виде от МФЦ г. Ростова-на-Дону. 
	1 рабочий день с момента получения ответов на межведомственные запросы (но не более 6 рабочих дней с момента направления запросов)
	Сотрудник МФЦ
	- доступ к ИС МФЦ;
- доступ к ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр (Приложение № 14),
уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос (Приложение № 16 к технологиче-ской схеме)

	9. 
	Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Принимает пакет документов.
Регистрирует представленные документы в Журнале регистрации заявлений на предоставление мер социальной поддержки
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник ОСЗН
	доступ к ПО ViPNet
	Журнал регистрации заявлений на предоставле-ние мер социальной поддержки (Приложение № 11 к технологичес-кой схеме)

	10. 
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ или от заявителя пакета документов, осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
	10 календарных дней со дня со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами в МФЦ или ОСЗН (в случае обращения заявителя в ОСЗН)
	Сотрудник ОСЗН
	нет
	–

	11. 
	Выдача результата в ОСЗН
	В случае указания в заявлении местом получения результата услуги «в ОСЗН», по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).
Обеспечивает передачу подготовленного результата для выдачи заявителю в ОСЗН.
В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель направляется уведомление в электронном виде через личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ
	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
	Сотрудник ОСЗН
	нет
	Уведомление
об отказе в предоставле-нии государствен-ной услуги
(Приложение № 7),
Журнал регистрации решений об отказе в назначении ЕДВ (Приложение № 17 к технологиче-ской схеме)

	12. 
	Направление результата в МФЦ
	В случае указания в заявлении местом получения результата услуги «в МФЦ», по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).
Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 
Передача ОСЗН документов по результатам предоставления государственной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
	Сотрудник ОСЗН
	доступ к ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр, Приложение № 18 к технологиче-ской схеме

	13. 
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из ОСЗН
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	14. 
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:
1)	устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;
2)	проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;
3)	находит документы, подлежащие выдаче;
4)	знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
5)	выдает документы заявителю;
6)	на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);
7)	отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.
В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в ОСЗН и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в ОСЗН.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	–

	15. 
	Передача невостребованных документов в ОСЗН
	Передает по сопроводительному реестру в ОСЗН  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от ОСЗН
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИС МФЦ, Приложение № 14 к технологиче-ской схеме

	16. 
	Формирование выплатных документов и их передача организации, осуществляющей выплату
	Специалист, контролирующий операции по формированию выплатных документов, выполняет в базе данных получателей мер социальной поддержки проверку, о проведенной проверке делает отметку контрольным штемпелем в протоколе личного дела получателя пособия. 
Специалист, контролирующий операции по формированию выплатных документов, проверяет правильность и полноту  операций.
Администратор баз данных перед формированием выплатных документов  выполняет контроль базы данных и глобальный контроль базы данных.
Специалист по выплате формирует выплатные документы:
в виде ведомостей на доставку сумм пособия организациями федеральной почтовой связи или иными субъектами, осуществляющими деятельность по доставке пособия по каждому почтамту Федерального унитарного предприятия «Почта России» (ФГУП «Почта России») по дате выплаты в соответствии с утвержденным графиком выплаты. Осуществляет передачу ведомостей на почтамт ФГУП «Почта России» или иному субъекту, осуществляющему деятельность по доставке социальных выплат, не позднее 2 дней до наступления выплатного периода. К ведомостям на доставку пособия прилагаются реестр - отчет в трех экземплярах и сопроводительная опись в двух экземплярах;
в виде списков для зачисления сумм пособия на счета получателей кредитными организациями по каждому отделению кредитной организации. Осуществляет передачу списков в кредитную организацию для зачисления на счета получателей в электронном виде. К спискам для зачисления социальных выплат прилагается сопроводительная опись в двух экземплярах.
Специалист, контролирующий операции по формированию выплатных документов, проводит окончательный контроль по всем выплатным документам, подготовленным к передаче организациям федеральной почтовой связи или иным субъектам, осуществляющим деятельность по доставке социальных выплат в соответствии с заключенными договорами (соглашениями).
	В течение 2 рабочих со дня принятия положительного решения
	Сотрудник ОСЗН
	нет
	-

	17. 
	Организация возврата денежных средств при необоснованном получении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры возврата денежных средств при необоснованном получении государственной услуги является обнаружение факта необоснованного получения государственной услуги по вине заявителей, получающих государственную услугу (представление документов с заведомо неверными сведениями, сокрытие данных, влияющих на право получения государственной услуги). 
Суммы пособия, излишне выплаченные получателям вследствие представления ими документов с заведомо неверными сведениями, сокрытия данных, влияющих на право получения пособия или на исчисление их размеров, возмещаются этими получателями, а в случае спора - взыскиваются в судебном порядке.
Суммы пособия, излишне выплаченные получателю по вине органа, назначившего пособия, удержанию не подлежат, за исключением случая счетной ошибки.
В случае установления факта необоснованного получения государственной услуги ответственный специалист выполняет одно из следующих действий: 
готовит письменное обращение к заявителю, получающему государственную услугу, с предложением в добровольном порядке возместить необоснованно полученные денежные средства путем внесения на расчетный счет органа социальной защиты населения; 
предлагает заявителю, получающему государственную услугу, написать заявление с просьбой зачесть необоснованно полученные денежные средства в счет будущих выплат (возможно только по одной и той же выплате). 
В случае отказа заявителя, получающего государственную услугу, от добровольного возмещения необоснованно полученных денежных средств, ответственный специалист принимает решение о взыскании необоснованно перечисленных заявителю денежных средств в судебном порядке. 
В случае принятия решения о взыскании денежных средств с заявителей, получающих государственную услугу, в судебном порядке, органы социальной защиты населения подают соответствующие исковые заявления в суд, участвуют в качестве представителя истца в судебном процессе. 
Результатом административной процедуры является зачисление необоснованно перечисленных заявителям, получающим государственную услугу, денежных средств на расчетный счет минтруда. 
	-
	Сотрудник ОСЗН
	-
	-



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса в предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. ЕПГУ;
2. РПГУ;
3. Официальный сайт минтруда области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://mintrud.donland.ru/
4. Официальные сайты органов социальной защиты населения
	Официальный сайт минтруда области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://mintrud.donland.ru/
	1. Через экранную форму на ЕПГУ;
2. Через экранную форму на РПГУ

	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата «подуслуги»
	-
	1. Личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
2. Личный кабинет заявителя на РПГУ

	1. ЕПГУ;
2. РПГУ;
3. Официальный сайт минтруда области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://mintrud.donland.ru/
4. Официальные сайты органов социальной защиты населения




	




	Приложение № 1
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей» ___________________________________________________________________________
(наименование территориального органа
социальной защиты населения)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении ежемесячной денежной выплаты в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка или последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области»
 _____________________________________________________________________
(фамилия имя, отчество)
1. Дата рождения ______________________________________________________
                                                                                   (число, месяц, год)
2. Место рождения ____________________________________________________
                 (республика, край, область, населенный пункт)
3. Документ, удостоверяющий личность __________________________________
                                                                                                        (наименование, номер и серия документа,
_____________________________________________________________________
кем и когда выдан, дата выдачи)
4. Принадлежность к гражданству _______________________________________
                                                                                                                  (гражданин(ка) Российской Федерации,
_____________________________________________________________________
иностранный гражданин(ка), лицо без гражданства – указать нужное)
5. Адрес места жительства ______________________________________________
                                                                                                       (почтовый адрес места жительства,
_____________________________________________________________________
пребывания, фактического проживания)
6. Сведения о законном представителе или доверенном лице:
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________
                                        (почтовый  адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)
7. Дата рождения ______________________________________________________
              (число, месяц, год)
8. Место рождения ____________________________________________________
                          (республика, край, область, населенный пункт)
9. Документ,   удостоверяющий   личность   законного   представителя    или доверенного лица ____________________________________________________
                                                                                  (наименование, номер и серия документа,
_____________________________________________________________________
кем и когда выдан, дата выдачи)
10.  Документ,  подтверждающий   полномочия   законного  представителя  или доверенного лица _____________________________________________________
                         (наименование, номер и серия документа,
_____________________________________________________________________
                                   кем и когда выдан, дата выдачи)
11.  По  указанному  адресу  со мной совместно зарегистрированы и проживают
(сведения о регистрации граждан по месту жительства или месту пребывания):

	№
п/п
	Фамилия,
имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные связи
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность и подтверждающего родственные связи
	Гражданство

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Прошу назначить ежемесячную денежную выплату в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка  или  последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области» на________ ребенка,
                                                                                                                      (указать очередность рождения ребенка)
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество,
_____________________________________________________________________
дата рождения ребенка)
Ежемесячная денежная выплата в соответствии с Областным законом от 22.10.2004 № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области» ____________________________________________________________________
(не назначалась, назначалась – указать нужное)
Родительских прав в отношении ребенка (детей) ___________________________
                                                                                                         (не лишалась(ся), лишалась(ся) - указать нужное)
В случае отказа в предоставлении ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей уведомление с приложением документов, которые были представлены мною, прошу выдать: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________                                                           (при личном обращении в орган социальной защиты населения; при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (возможно только при обращении в МФЦ за получением услуги), по почте)
Предупрежден(а) об ответственности за сокрытие доходов и представление документов с заведомо неверными сведениями, влияющими на право получения ЕДВ.
К заявлению прилагаю следующие документы <*>:
1. ___________________________________________________________
2. ___________________________________________________________
3. ___________________________________________________________
4. ___________________________________________________________

--------------------------------
[bookmark: Par113]<*> При приеме документов в многофункциональном центре опись документов работником МФЦ не заполняется, опись формируется в ИИС ЕС МФЦ.

К заявлению прилагаю согласия на обработку персональных данных, собственноручно подписанные совместно со мной проживающими и зарегистрированными членами семьи (их законными представителями).
Выплату  ЕДВ прошу осуществлять_________________________________
____________________________________________________________________
(указывается способ выплаты, номер лицевого счета в кредитной организации,
почтовое или доставочное предприятие)
_______________              _______________________
               (дата)                                                          (подпись заявителя)
Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

Заявление и документы гражданки (гражданина)
____________________________________________________________________
зарегистрированы
_____________________________________________________________________
(регистрационный номер заявления)
Принял
_______________________        _____________________
               (дата приема заявления)                                        (подпись специалиста)


------------------------------------------------------------------
                           (линия отреза)
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гражданина(ки)
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________
(регистрационный номер заявления)
принял
_______________________  _____________________  ______________________
   (дата приема заявления)                                   (подпись специалиста)                             (фамилия, имя, отчество)





















































	




	Приложение № 2
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»



Руководителю органа
социальной защиты населения
_________г. Новочеркасска__________
(наименование территориального органа
социальной защиты населения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении ежемесячной денежной выплаты в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка или последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области»
 ________________Иванова Ирина Ивановна________________________
(фамилия имя, отчество)
1. Дата рождения ________05.06.1986______________________________________
                                                                                   (число, месяц, год)
2. Место рождения _______г. Новочеркасск__________________________________
                 (республика, край, область, населенный пункт)
3. Документ, удостоверяющий личность _60 02  № № 111111 выдан ОВД г. Новочеркасска 02.05.2006________ 
                        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан, дата выдачи) 
4. Принадлежность к гражданству _____гражданка Российской Федерации_______
                                                                                                                  (гражданин(ка) Российской Федерации,
_____________________________________________________________________
иностранный гражданин(ка), лицо без гражданства – указать нужное)
5. Адрес места жительства ____346414 г. Новочеркасск, ул. Ленина, 10, кв. 1________________
                                                                                                       (почтовый адрес места жительства,
_____________________________________________________________________
пребывания, фактического проживания)
6.Сведения о законном представителе или доверенном лице
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________
(почтовый  адрес места жительства, пребывания, фактического проживания,
телефон)
7. Дата рождения ______________________________________________________
              (число, месяц, год)
8. Место рождения ____________________________________________________
                          (республика, край, область, населенный пункт)
9.Документ, удостоверяющий личность законного представителя  или  доверенного лица _____________________________________________________
(наименование, номер и серия документа,
_____________________________________________________________________
кем и когда выдан, дата выдачи)
10.Документ, подтверждающий полномочия законного представителя или доверенного лица _____________________________________________________
(наименование, номер и серия документа,
____________________________________________________________________
кем и когда выдан, дата выдачи)
11.По  указанному  адресу  со  мной совместно зарегистрированы и проживают
(сведения о регистрации граждан по месту жительства или месту пребывания):

	№
п/п
	Фамилия,
имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные
связи
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность и подтверждающего родственные связи
	Гражданство

	
	Иванов Василий Иванович
	02.02.1984
	муж
	Паспорт серия 60 02 № 1111112 выдан 01.01.2017 УФМС России по РО
	Гражданин РФ

	
	Иванов Иван Васильевич
	01.01.2017
	сын
	Свидетельство о рождении серия VI –АН № 0236458 выдано 30.01.2017 Отделом ЗАГС г. Азова
	Гражданин РФ

	
	Иванов С.И.
	02.02.2004
	сын
	Свидетельство о рождении серия VI-АН № 0236458 выдано 28.02.2004 Отделом ЗАГС г. Азова 
	Гражданин РФ

	
	Иванова А.И.
	03.03.2006
	дочь
	Свидетельство о рождении серия VI-АН № 0236459 выдано 30.03.2006 Отделом ЗАГС г. Азова
	Гражданка РФ


Прошу назначить ежемесячную денежную выплату в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка  или  последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области» на___3_____ ребенка,
                                                                                                                      (указать очередность рождения ребенка)
______________________________Иванова Ивана Васильевича________________
(фамилия, имя, отчество,
__________________________________01.01.2017_______________________________
дата рождения ребенка)
Ежемесячная денежная выплата в соответствии с Областным законом от 22.10.2004 № 165-ЗС «О социальной поддержке детства в Ростовской области» __________________________ не назначалась ______________________________
(не назначалась, назначалась – указать нужное)
Родительских прав в отношении ребенка (детей) ________не лишалась___________
                                                                                                         (не лишалась(ся), лишалась(ся) - указать нужное)
В случае отказа в предоставлении ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей уведомление с приложением документов, которые были представлены мною, прошу выдать: при личном обращении в орган социальной защиты населения ___________________________________________________________________                                                           (при личном обращении в орган социальной защиты населения; при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (возможно только при обращении в МФЦ за получением услуги), по почте)
Предупрежден(а) об ответственности за сокрытие доходов и представление документов с заведомо неверными сведениями, влияющими на право получения ЕДВ.
К заявлению прилагаю следующие документы <*>:
1. Сведения о доходах обоих супругов за 3 месяца, предшествующие месяцу обращения
--------------------------------
<*> При приеме документов в многофункциональном центре опись документов работником МФЦ не заполняется, опись формируется в ИИС ЕС МФЦ.

К заявлению прилагаю согласия на обработку персональных данных, собственноручно подписанные совместно со мной проживающими и зарегистрированными членами семьи (их законными представителями).
Выплату  ЕДВ прошу осуществлять в отделение Сбербанка РФ 5221045 на лицевой счет № 5200_ _4276018565  __________________________________________________________________
(указывается способ выплаты, номер лицевого счета в кредитной организации,
почтовое или доставочное предприятие)
______30.01.2017_________              ________Иванова И.И._______________
               (дата)                                                          (подпись заявителя)
Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

Заявление и документы гражданки (гражданина)
_________________________________________563___________________________
зарегистрированы
_____________________________________________________________________
(регистрационный номер заявления)
Принял
____30.01.2017_________        _____Сидорова Т.А._______
               (дата приема заявления)                                        (подпись специалиста)

------------------------------------------------------------------
                           (линия отреза)
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
Заявление и документы гражданина(ки)
__________________________________________Ивановой И.И.__________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________563______________________________________
(регистрационный номер заявления)
принял
________30.01.2017______  _____________________  ___Сидорова Т.А._________
   (дата приема заявления)                                   (подпись специалиста)                             (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 3
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»

	
	
В ______________________________________________
(Наименование МФЦ)
от ______________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Адрес регистрации: _______________________________
Паспорт_________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
________________________________________________


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
	Я, 

	(фамилия, имя, отчество)


в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие
________________________________________________________________________________,
(Наименование МФЦ)
расположенному по адресу: _______________________________________________________, на смешанную обработку моих персональных данных:  автоматизированную с применением ЭВМ, а также без использования средств автоматизации, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», с моими персональными данными, содержащимися в заявлении на услугу:
«Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»,
в том числе и на передачу персональных данных в орган предоставляющий	 услугу, а также органам и организациям, участвующим в процессе предоставления вышеназванной услуги.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных в соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а).

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. члена семьи заявителя)


 Дата ________________________










Приложение № 4
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»


	
	В ____управление труда и социального
развития г. Новочеркасска
(Наименование МФЦ или ОСЗН)
от _Иванова В.И.__
(Ф.И.О. члена семьи заявителя)
Адрес регистрации: 346414 г. Новочеркасск,
ул. Ленина, 10, кв. 1
Паспорт серия 60 02 № 1111112 выдан 01.01.2017 УФМС России по РО
(серия, номер, кем и когда выдан)



СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
	Я, Иванов Василий Иванович

	(фамилия, имя, отчество)


в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие
_________________________ управлению труда и социального развития г. Новочеркасска___,
(Наименование МФЦ или ОСЗН)
расположенному по адресу: г. Новочеркасск, ул. Дружбы, 1, на смешанную обработку моих персональных данных:  автоматизированную с применением ЭВМ, а также без использования средств автоматизации, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», с моими персональными данными, содержащимися в заявлении на услугу:
«Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»,
в том числе и на передачу персональных данных в орган предоставляющий	 услугу, а также органам и организациям, участвующим в процессе предоставления вышеназванной услуги.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных в соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а).

	
	
	Иванов В.И.

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. члена семьи заявителя)


 Дата _____30.01.2017______








Приложение № 5
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»




Адрес ________________________
                                ______________________________
______________________________
Кому _________________________
______________________________
______________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемая (ый) _________________________________!

_________________________________________________________________________________
(наименование органа социальной защиты населения муниципального района или городского округа)
рассмотрено Ваше заявление и документы на предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей  в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка или последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области».
По результатам рассмотрения всех представленных документов вынесено решение от «_____» __________ 20____ г. №  ______ о назначении Вам ежемесячной денежной выплаты  с «__» _______20___г. 
 
М.П.									  
          

Руководитель 
органа социальной
защиты населения             ________________          _____________ 
                                                  (подпись)                        (Ф.И.О)  
"____________________" 20__ г. 

Исполнитель__________________                            Тел. ______________


Приложение № 6
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»

Адрес __ г. Новочеркасск _______
_ул. Московская, д.1____________
Кому Иванову Ивану Ивановичу
______________________________
______________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемая (ый) Иван Иванович!

Управлением труда и социального развития г. Новочеркасска
_________________________________________________________________________________
(наименование органа социальной защиты населения муниципального района или городского округа)
рассмотрено Ваше заявление и документы на предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей  в соответствии с Областным законом от 22.06.2012 № 882-ЗС «О ежемесячной денежной выплате на третьего ребенка или последующих детей гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Ростовской области».
По результатам рассмотрения всех представленных документов вынесено решение от «06» июня 2006 г. №  153 о назначении Вам ежемесячной денежной выплаты  с «01» июня 2006г. 
 
М.П.									  
          

Руководитель 
органа социальной
защиты населения             ________________          ______Петрова Л.И._______ 
                                                  (подпись)                        (Ф.И.О)  
"06 июня" 2006 г. 

Исполнитель_Подорога Я.В.                            Тел. 2-22-63

Приложение № 7
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»



Уведомление
об отказе в предоставлении государственной услуги
по предоставлению ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей
___________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
доводим до Вашего сведения, что право на получение государственной услуги __________________________________________________________________ 
(вид государственной услуги)
у Вас отсутствует по следующим основаниям:  ____________________________________________________________________
(основания для отказа в предоставлении государственной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы руководителю органа социальной защиты населения либо в судебном порядке в течение трех месяцев со дня получения данного решения. 

Руководитель 
органа социальной
защиты населения             ________________          _____________ 
                                                  (подпись)                        (Ф.И.О)  
"____________________" 20__ г. 
Исполнитель__________________                            Тел. ______________

Приложение № 8
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»


Уведомление
об отказе в предоставлении государственной услуги
по предоставлению ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей
_______________________Ивановой И.И.____________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
доводим до Вашего сведения, что право на получение государственной услуги 
«Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»
(вид государственной услуги)
у Вас отсутствует по следующим основаниям:  среднедушевой доход Вашей семьи превышает величину среднедушевого денежного дохода населения по Ростовской области, установленную Правительством Ростовской области
____________________________________________________________________
(основания для отказа в предоставлении государственной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы руководителю органа социальной защиты населения либо в судебном порядке в течение трех месяцев со дня получения данного решения. 

Руководитель 
органа социальной
защиты населения             ________________          ______Петрова Л.И._______ 
                                                  (подпись)                        (Ф.И.О)  
"06 июня" 2006 г. 

Исполнитель_Подорога Я.В.                            Тел. 2-22-63

	



	Приложение № 9
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»






Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ

[image: Мои документы]








                                        Дело № 00-0000000000.         











	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ
Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	

	

	
	
	Заявитель
(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	








Расписка (выписка) о получении документов:





	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6



	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	

	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53

__________________________________________
(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 11.12.2016



Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:
	· 



	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)




Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)
	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	Номер мобильного телефона
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	




Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)




Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 





	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)




ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.





Результат оформления услуги получил:
	· 



	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)



	




	Приложение № 10
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»







РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гражданки (гражданина) _____________________________
_________________________________
(регистрационный номер заявления, количество принятых документов)

Принял
_______________________ _____________________
(дата приема заявления) (подпись специалиста)







	




	Приложение № 11
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»










Журнал регистрации заявлений о
 предоставлении ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей 
   
	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя
	Дом. адрес
	Дата обращения
	Краткое наименова-ние представ-ленных докумен-тов, общее количество листов
	Дата приня-тия реше-ния о назна-чении ЕДВ 
	Присво-енный номер личного дела
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






	




	Приложение № 12
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»
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                                        Дело № 00-0000000000.         











	Наименование МФЦ
Адрес МФЦ
Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	

	

	
	
	Заявитель
(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	








Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:





	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	1. 
	
	
	
	
	
	



	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	

	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53

__________________________________________
(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	ДД.ММ.ГГГГ



Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:
	· 



	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)






	




	Приложение № 13
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»



Наименование ОСЗН
Адрес ОСЗН
Телефон ОСЗН



.         











	
	
	Услуга:
	

	

	
	
	Заявитель
(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	








Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:





	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	
	
	
	
	
	
	



	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	

	Должность и ФИО сотрудника ОСЗН

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53

__________________________________________
(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	ДД.ММ.ГГГГ



Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:
	· 



	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)






	




	Приложение № 14
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»




Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в ОСЗН

Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.
передачи документов из МФЦ ___________________________________ в ______________________________________________
	(наименование МФЦ)	(наименование ОСЗН)
 
	№ п/п
	№ дела
в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя
(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во
док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ  _____________________  _____________   _____________  ______________	
	(ФИО)	(подпись)	(дата)	(время)
Получил курьер МФЦ	_____________________  ______________   ______________  ______________
(ФИО)	(подпись)	(дата)	(время)
Сдал курьер МФЦ 	_____________________  ______________   ______________  ______________
	(ФИО)	(подпись)	(дата)	(время)
Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист ОСЗН _____________________  _____________   _____________  ______________	
(ФИО)	                      (подпись)	                 (дата)	                    (время)
	




	Приложение № 15
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»





Журнал 
регистрации исходящих межведомственных запросов 
предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»


	№ п/п
	Дата обращения заявителя
	Дата направления запроса
	Ф.И.О. заявителя
	Дом. адрес
	Содержание запроса
	Адресат 
	Результат ответа на запрос                  (кр. содержание)
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Журнал 
регистрации входящих межведомственных запросов 
предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»


	№ п/п
	Дата поступления запроса
	Организация из которой поступил запрос
	Ф.И.О. заявителя по которому поступил запрос
	Содержание запроса
	Адресат 
	Результат ответа на запрос                  (кр. содержание)
	Дата ответа на запрос
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	




	Приложение № 16
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»




Наименование органа власти
_________________________
_________________________
_________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отсутствии ответа на межведомственный запрос
Настоящим уведомляем о неполучении в установленный срок ответа на межведомственный запрос.
Сведения об открытом деле по услуге:
	№ дела
	

	Услуга
	

	Заявитель
	

	Адрес
	

	Дата открытия дела
	



Сведения о межведомственных запросах, по которым не получен ответ:
Запрос 1:
	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


Запрос 2: 
	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	

	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	

	(дата)






	

	(код) номер телефона работника МФЦ






	




	Приложение № 17
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»






Журнал
регистрации решений об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей
	 № п/п
	Дата вынесения решения
	Ф.И.О. заявителя

	Дом. адрес заявителя
	Дата подачи документов и номер о регистрации заявления о назначении ЕДВ, по которому  выносится решение об отказе в назначении ЕДВ
	Причина отказа
	Отметка о возврате заявителю документов, представленных для назначения ЕДВ (исх.№, дата, подпись заявителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





	




	Приложение № 18
к технологической схеме предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»






Реестр передачи уведомлений из ОСЗН в МФЦ 
                                         
«Предоставление ежемесячной денежной выплаты на третьего ребенка или последующих детей»

___________________
(дата)


	№п/п
	РЕШЕНИЕ
	КОЛИЧЕСТВО
	ПРИМЕЧАНИЯ

	1
	Назначено
	
	

	 2
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Приложение на ________листе № дел
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